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OBLIGACION # 7 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

ACTIVIDAD 1 



DD MM

15 5

4. Varios

2. Sesiones de clase

JUAN CAMILO DUARTE FORMADOR DEPORTIVO

TEMAS TRATADOS 

1 - Los formadores asignados a las IED Toberin,  Nuevo Horizonte y Nueva Zelandia informan que las valoraciones 

presentan algunas falencias que no corresponden con los estándares requeridos. Algunos formadores ya han subido estas 

valoraciones a un drive compartido. La gestora Nataly Pineda indicó que se debe esperar a que el sistema se normalice 

para volver a registrar correctamente dichas valoraciones.

	

3 - Los informes deben entregarse en las fechas establecidas, asegurando una correcta redacción y el cumplimiento de 

todas las obligaciones contractuales. Se programó una reunión para el día lunes 26 de mayo del presente año, a las 10:00 

a.m., con el objetivo de elaborar colectivamente un informe guía que sirva como referencia para mejorar la calidad de los 

entregables.

4 - Se hicieron recomendaciones relacionadas con la solicitud de tarjetas.

Se mencionó la importancia de la activación del SIM para los formadores nuevos.

Se reiteró la necesidad de notificar oportunamente todos los incidentes que se presenten en las IED.

GESTORA IED

2 - Se recuerda que las sesiones de clase deben registrarse en el SIM dentro de los primeros dos (2) primeros días de 

cada quincena. Es fundamental subir oportunamente el registro de asistencia de los escolares correspondientes a cada 

una de las IED asignadas.

Los acompañamientos deben realizarse tres (3) veces por semana. Asimismo, se enfatiza que las sesiones deben 

desarrollarse conforme a lo planeado en el SIM, incluyendo las habilidades psicosociales correspondientes.

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A. 

ACTA No. 

HORA FIN:

NOMBRE CARGO

 COMITÉ/REUNIÓN: FORMADORES IED'S
AA

2025

DEPENDENCIA 

ASISTENTES

LUGAR: IED NUEVA ZELANDIA SEDE B HORA DE INICIO: 8:30 a. m.

NATALY PINEDA FRANCO

10:30 a. m.

STRD-JEC

RAFAEL RODRIGUEZ FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

LUISA RINCON MONTERO

FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

STRD-JEC

JOAN SEBASTIAN CASTAÑEDA

FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

SEBASTIAN ACOSTA FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Valoraciones

3. Informes 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

NO¿Se logró el objetivo? 

Se anexa listado de asistencia.

Observaciones 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: NATALY PINEDA FRANCO 

Siendo las 10:30 AM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA

GESTORA IED CARGO 

FIRMA

NOMBRE NATALY PINEDA FRANCO NOMBRE 

CARGO 
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19 5

2. Elaboracion informe 

JUAN CAMILO DUARTE FORMADOR DEPORTIVO

TEMAS TRATADOS 

1 - Los formadores asignados a las IED Toberin,  Nuevo Horizonte y Nueva Zelandia realizan revision de acceso a la 

plataforma SIM donde se evidencia la creacionn de grupo, cargue de estudiantes, sesiones de clase, algunos por ser 

contrato nuevo no cuentan con las credeciales respectivas las cuales ya se habian solicitado, se esta a la espera de la 

asignacion. Para aquellos que presentaban alguna dificultad se realizo la solicitud a soporte para la solucion de los 

inconvenientes presentados.

En relacion al portal contratista formadores de contrato nuevo no tiene acta de inicio configurada aun en plataforma, se 

informa a la documental para realizar el debido proceso. 

	

3 - Se recuerda el paso a paso para mantener al dia el plan de pagos en SECOP y lo que cada formador debe cargar, 

puntualizando que si no se encuentra al dia su informe del mes no sera aprobado. 

4 - Se informa la cualificacion psicosocial programada para el lunes 26 de mayo a las 12 pm en CEFE Cometas donde 

deberan asistir todos. 

GESTORA IED

2 - En equipo se revisa una a una las obligaciones contractuales y se detalla cuales serian las evidencias respectivas a 

lugar, asi como los nuevos lineamientos dados para presentarlas. Aclarando que cada formador debe dar la redaccion 

respectiva a la obligacion y cumplir con los parametros establecidos. Dicho informe se debe cargar el dia 20 de cada mes 

para la respectiva revision dado que tenemos como fecha limite de entrega los 25 de cada mes. Se recuerda revisar muy 

bien la informacion de fechas y tiempos de cargue de planilla de aportes asi como los valores a liquidar de la misma. 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A. 

ACTA No. 

HORA FIN:

NOMBRE CARGO

 COMITÉ/REUNIÓN: FORMADORES IED'S
AA

2025

DEPENDENCIA 

ASISTENTES

LUGAR: AUDITORIO EDIFICIO MILANO HORA DE INICIO: 10:00 a. m.

NATALY PINEDA FRANCO

1:00 p. m.

STRD-JEC

RAFAEL RODRIGUEZ FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

OSCAR DAZA DIAZ

FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

STRD-JEC

JOAN SEBASTIAN CASTAÑEDA

FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

SEBASTIAN ACOSTA FORMADOR DEPORTIVO STRD-JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Revision acceso SIM y Portal Contratista 

3. Varios
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SI X

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

NO¿Se logró el objetivo? 

Se anexa listado de asistencia.

Observaciones 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: NATALY PINEDA FRANCO 

Siendo las 1:00 PM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA

GESTORA IED CARGO 

FIRMA

NOMBRE NATALY PINEDA FRANCO NOMBRE 

CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2
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ACTIVIDAD 2 



SUPERMATCH (OLIMPIADAS DE LA SONRISA) 
 

LUGAR: IED NUEVA ZELANDIA 
HORA: 9:00 AM A 12M 
FECHA: 09 DE MAYO DE 2025 
 
ESTACION YENGA  
 


